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HAZIREND

A Hazirend a Nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC térvény 25. §, valamint a
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol alapjan késziilt. A hazirendet a tantestiilet fogadja
el a didkonkormanyzat és a Sziil61 Munkak6zosség véleményének kikérésével. Modositasat az
iskolavezetés, a tantestiilet és a didkonkormanyzat kezdeményezheti.

A hazirend nem ismerete nem szamit mentesitd koriilménynek.

1. BEVEZETES

1.1 A hazirend célja, feladata

A héazirend az iskola 6nall6 belsd jogforrasa. A pedagdgiai programmal és a szervezeti €s
mikddési szabalyzattal meghatarozza az intézmény belsé muiikddését. Az iskola hazirendje
allapitja meg a jogszabalyokban meghatarozott tanuldi jogok gyakorlasanak és — a tanulmanyi
kotelezettségek teljesitésén kiviil — a kotelezettségek végrehajtasanak maodjat, tovabba az iskola
altal elvart viselkedés szabalyait.

Az iskola hazirendje allapitja meg a jogszabalyban meghatarozott tanuldi jogok €s kotelességek
gyakorlasaval, az iskolai tanul6éi munkarenddel, a tanérai és tanoran kiviili foglalkozasokkal,
az iskola helyiségei és az iskolahoz tartozo6 teriiletek hasznalataval, a tanulok jutalmazéasaval, a
fegyelmezd intézkedésekkel €s az osztalyozo vizsgak kovetelményeivel kapcsolatos helyi
szabalyokat.

A héazirendbe foglalt eldirasok célja biztositani az iskola térvényes mikodését, az iskolai
nevelés €és oktatas zavartalan megvalositasat, valamint a tanulok iskolai k6zosségi életének
megszervezesét.

Meghatarozza a tanulok, a sziildk és az iskolai alkalmazottak jogait, kitelességeit, az iskolai

szabalyokat az iskoldban €s az iskola altal szervezett programokon.

1.2 A hazirend idébeli, térbeli és személyi hatalya

A hazirend a hatalybalépés napjatol visszavonasig érvényes, folyamatosan az iskola teriiletre
valo belépéstdl annak elhagyasaig, tovabba a kdzos rendezvények idétartama alatt.

A hézirend betartasa kotelezd minden, az iskolaval jogviszonyban allo tanulora, pedagdgusra
¢s alkalmazottra. ElGirdsai értelemszertien alkalmazandok a sziilékre (gondviseldkre), akik a

tanulok torvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat, illetve teljesitenek kotelezettségeket, és



az iskolat felkereso, az iskolaval jogviszonyban nem allokra is. El6irdsai azokra az iskolai és
iskolan kiviili, tanitdsi idOben, illetve tanitdsi i1dén kiviil szervezett programokra is
vonatkoznak, melyeket a pedagdgiai program alapjan az iskola szervez, €¢s amelyeken az iskola
ellatja a tanulok feliigyeletét. Kiilonds nevelési helyzetekben az osztalyfénok a hazirend
bizonyos pontjainal szigorubb szabalyt irhat el6 ideiglenesen az osztaly tagjainak, az igazgato

hozzajarulasaval és a sziilok értesitésével egyidejiileg.

1.3 A Hazirend nyilvanossaga

A hazirend el6irasai nyilvanosak, megtalalhaté az iskola honlapjan, valamint hozzaférhetd a
titkarsagon, vezetdi irodaban. Az aktuélis hazirendet az osztalyfénok a tanév elsé osztalyfonoki
orajan ¢€s elso sziiloi értekezletén is ismerteti. A hdzirend nem ismerete nem szamit mentesitd

kortilménynek.

1.4 A hazirend elfogadasanak ¢és modositasanak szabalyai

A hazirendet a nevelOtestiilet fogadja el a didkonkormanyzat és a sziil6i munkakdzosség
véleményezési joganak gyakorlasa utan.

A modositast az érintettek koziil barki kezdeményezheti. Az irasbeli javaslatra a nevelGtestiilet
30 napon beliil koteles érdemi valaszt adni.

A hazirend megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatasanak van helye.

2. A TANULOK JOGAIL KOTELESSEGEIL AZ ISKOLA ALTAL ELVART
VISELKEDESI SZABALYOK

2.1. A tanuloi jogviszony a beiratkozéssal 1ép ¢letbe. Ettdl kezdve a tanuld egyrészt élhet a
jogszabalyok és az iskolai szabalyzatok altal megfogalmazott didkjogokkal, masrészt eleget kell
tennie kotelezettségeinek.

2.2. Minden didknak teljesitenie kell a tanulmanyi kotelezettségeit az 6ran valo részvétellel és
az orara valo6 felkésziiléssel. Tanodrai foglalkozas alol allando6 felmentést csak az igazgat6 adhat,
a torvényi eldirdsoknak megfelelden.

2.3. Minden didk részt vehet az iskola sport- ¢és kulturalis életében, a szakkordk, az
onképzokorok munkajaban, tovabba az iskola tanarai altal szervezett taborokban, kiilfoldi
utakon akar tobbszor is, ha a kiirt feltételeknek megfelel. Ha ezek mértéke iskolai feladataival
iitkozik, tanulmanyi elémenetelét veszélyezteti, akkor részvételét az osztalyfonok
korlatozhatja.

2.4. Minden didk részt vehet tanulmanyi versenyeken, hazai és kiilfoldi palyazatokon.

2.5. Fakultacios tantargyakat a gimnazium utols6 két tanéve elott lehet valasztani. Az iskola

igazgatdja minden €v aprilis 15-€ig kozzéteszi a tajekoztatot azokrol a tantargyakrol,
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amelyekbdl a tanulok valaszthatnak. A tanuld méjus 20-dig jelentheti be a tantargy
megvalasztasadval kapcsolatos dontését. A fakultacios tantargyak megvaltoztatasara évenként
van lehet6ség. Ehhez a sziil6 és tanuld kozos irasbeli kérelme és az igazgatd engedélye
szlikséges. A szabadon valasztott tanorai foglalkozast az értékelés és a mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a kdtelezo tanitasi
orat.

2.6. A szamonkérések idépontjat minden tanuldécsoport udvarias forméban egyeztetheti a
tanarokkal ugy, hogy a szamonkérés szabalyai érvényesiiljenek.

2.8. A tanul6 kotelessége, hogy az iskola vezet6i, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi
méltosagat és jogait tiszteletben tartsa.

2.9. Az internetes koOzOsségi oldalak hasznalata sordn, valamint barmilyen irasbeli
megnyilvanulés alkalmaval a tanul6d koteles az erkodlcsi normakat megtartva a személyiségi
jogokhoz fiiz6d6 jogokat tiszteletben tartani.

2.10. A tanuld koteles barmilyen verbalis és nonverbalis megnyilvanuldsa alkalmaval az
erkolcsi normékat megtartva a személyiségi jogokhoz fiiz6d6 jogokat tiszteletben tartani.

2.11. Sulyosan elitélendé magatartasnak tartjuk az agressziot, a bantalmazast, a tanulotarsak
megbantasat, a lopast, a sajat és masok egészségének veszélyeztetését, pl. a dohanyzast és az
alkoholfogyasztast is. A Hazirend hatalya minden iskolai szervezett foglalkozésra, programra
kiterjed, ezért ezen tiltott magatartasformak el6forduldsa az iskola altal szervezett
rendezvényeken, programokon is kovetkezményekkel jar, fegyelmi eljaras inditasat vonhatja
maga utan.

2.12. Az iskolai tinnepségeken és vizsgakon kdtelezé az linnepi Oltozet. A lanyoknak fehér
bluzt, s6tét szoknyat vagy nadragot, a fiaknak fehér inget és sotét nadragot kell viselniiik. Az
iskola — az tinnepségek kivételével —nem ir €l egyenruhat és nem hoz 61tozkodési szabalyokat,
de minden didk 6lt6zkddjon a tarsadalmi normak szerint az iskola teriiletén és az iskolai
rendezvényeken.

2.13. Az iskola teriiletén, kdzvetlen kornyékén és az iskolai rendezvényeken tilos szemetelni.
A didkok szedjék 0ssze a mégis eldobalt szemetet, €s tartsak tisztan kornyezetiiket, lehetdség
szerint hasznaljak az iskoldban elhelyezett szelektiv hulladékgytijtoket.

2.14. Az iskola teriiletén, annak kozvetlen kdrnyékén, illetve az iskolai rendezvényeken tilos
dohanyozni, alkoholt vagy kabitdszert fogyasztani. Kabitdszer fogyasztasa és terjesztése esetén
az iskola a torvényi eldirasokat koveti.

2.15. A tanulo koteles 6vni a sajat és tarsai testi épségét és egészségét. Haladéktalanul
jelentenie kell egy felndttnek, ha balesetet 1at, illetve annak veszélyét észleli.

2.16. A tanulé szamara tilos mindenféle, sajat maga €s masok testi épségét és biztonsagat
vesz€lyeztetd targy iskoldba torténd behozatala. E tilalom megsértése fegyelmi

kovetkezményekkel jar.



2.17. A tanulo kotelessége, hogy ligyeljen az intézmény rendjére, tisztasagara. Az utolso
tanitasi 6raja utan kotelessége a padbol a szemetet kitiriteni és a padra a székeket felrakni.
2.18. A tanul6 kotelessége, hogy megdrizze, illetdleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje a
rabizott vagy az oktatas soran hasznalt eszkdzoket, 6vja az iskola létesitményeit, felszereléseit.
Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek, illetve a gyakorlati képzes szervezdjének jogellenesen kart okoz, Magyarorszag
Polgari Torvénykonyvének szabdlyai szerint kell helytallnia.

2.19. A tanulo koteles sajat értéktargyaira és iskolai felszereléseire vigyazni. Ha ezek a tanuld
gondatlansdga miatt elvesznek vagy megsériilnek, az iskola anyagi feleldsséget nem tud azokért
vallalni.

2.20. A tanuld testnevelés orara nagy értékli ékszert, mobiltelefont, a testneveld tanar altal nem
eldirt sportfelszerelést, valamint pénzt ne hozzon magaval. Az iskola az elveszett targyakért,
értekekért feleldsséget nem vallal. Az 61t6z0k bezarasa minden esetben az arra kijeldlt tanuld
(fiu, lany) feladata. A kulcsot az ora kezdetekor az orat tart6 tanarnak 4t kell adnia.

2.21. A tanuldi jogok gyakorlasahoz és a kotelezettségek teljesitéséhez nem sziikséges dolgok,
eszk0zok iskolaba hozataldt nem javasoljuk. Ha ezek elvesznek vagy megsériilnek, az iskola
nem tudja vallalni az anyagi €s erkolcsi feleldsséget

2.22. A tanul6 kotelessége valamennyi eldirt kotelezo- és valasztott foglalkozason és szakmai
gyakorlaton részt venni, a tanitdsi ordkra és szakmai gyakorlatokra rendszeres munkéval,
képességeinek megfelelden felkésziilni.

2.23. Az O6rara belépd tanart a tanulok kotelesek iidvozolni és az ora végén tavozéasakor
elkdszonni.

2.24. A tanitasi o6ra védelme mindenkinek kotelessége. A tanitdsi ora rendjét
fegyelmezetlenséggel, valamint a tobbség szamara nem elfogadhaté magatartassal megzavarni
nem szabad.

2.25. A tanuld koteles tanorakon és szervezett foglalkozasokon a mobiltelefonjat és egyéb
elektronikus kommunikacios eszk6zét, adathordozdjat elnémitva vagy kikapcsolva a taskdjaban
tartani. EttOl eltérden ezeket az eszkozoket csak tanari engedéllyel, az 6rai munkahoz lehet
hasznalni.

2.26. Ha egy tanul6 valamilyen targy hasznalataval (pl. mobiltelefonnal, egyéb digitalis eszkoz)
zavarja a tanitast, akkor azt a targyat a pedagogus atmenetileg elveheti. Ebben az esetben a
tanuld kérésére a titkarsag értesiti a sziilét és a nap végén a sziildnek adhatja vissza az adott
targyat.

2.27. Iskolai foglalkozasokon kép- és hangfelvételt csak a tanar és az érintett tanulok elézetes
engedélyével szabad késziteni.

2.28. A beteg tanuld az orvos altal meghatarozott idoszakban nem latogathatja a nevelési-

oktatasi intézményt. Betegség utan az orvosi igazolas kiadasat kovetden johet iskolaba a tanulo.



2.29. Tanitési idOben a tanulok csak osztalyfénoki vagy igazgatoi engedéllyel hagyhatjak el az
iskolat. A sziil6t, gondviseldt értesiteni kell.

2.30. Orakozi sziinetekben a tanuldk a tantermekben, a folyosokon vagy az udvaron
tartozkodhatnak. Lyukasorakon a kijelolt helyen tartozkodhatnak ugy, hogy viselkedésiikkel a
tanitast nem zavarjak.

2.31. A tanuld koteles becsengetés utan a tandra végéig a tanteremben tartozkodni kivéve, ha
az Orat tart6 vagy felligyeld tanar a terem elhagyésara engedélyt ad.

2.32. A testnevelésbdl felmentettek testnevelés oran az ora helyszinén — szaktanari feliigyelet
mellett — kotelesek jelen lenni.

2.33. Az odrara késve érkezd tanulonak a késését igazolnia kell. Amennyiben ezt nem tudja
megtenni, gy késése igazolatlan késés. A tanul6 igazolt és igazolatlan késéseinek idejét kiilon-
kiilon 6sszeadjuk. Ha az Osszeg eléri a 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak
mindsiil. A késés ideje: a becsengetés és a tanulo orara érkezése kozott eltelt ido.

2.34. A tanul¢ koteles a testnevelés oran az iddjarasnak megfeleld tiszta torna felszerelésben
megjelenni. A torna felszerelés része: tornanadrag, tornacipd (vagy edzd cipd), polo. A
felszerelés hianya tovabbi szankcidkat von maga utan, melyeket a szaktanar ismertet az elso
testnevelés ora keretében.

2.35. A felmentés lehetdsége egy adott tantargy ordinak latogatasa alol: Ha a tanulo teljesiti a
tantargyra a Pedagdgiai Programban eldirt tanulméanyi kovetelményeket, és valamennyi
¢vfolyamra vonatkozoan osztalyzattal rendelkezik; az adott tantargybol — kérésére — az igazgatod
felmentheti a tandrak latogatasa alol. Ebben az esetben a sziildnek nyilatkozatot kell tennie arra
vonatkozoan, hogy a tandra latogatidsa aldl felmentett tanuld az ora ideje alatt az iskola
¢épiiletében az igazgato altal kijeldlt helyen tartozkodik, vagy sziiléi feleldsségre az épiileten
kiviil tartozkodhat.

A tanulok kozosségei — a Didkonkormanyzat

2.36. Az iskola didkjai didkkoroket alkothatnak, maguknak és tarsaiknak tanéran kiviili iskolai
programokat szervezhetnek. A tervezett programokat a didkdonkormanyzatnak be kell
jelentenie, és a kijelolt tanar segitségével tanari felligyeletet kell szervezni a rendezvény idejére.
2.37. Az iskola didkjainak érdekvédelmét képviseleti forméaban a didkdnkormanyzat (DOK)
latja el a didkmunkat segitd pedagogus segitségével. A DOK sajit Szervezeti és Miikodési
Szabdlyzata szerint miikodik. Munkajaban barmely didk részt vehet. A DOK dont a
rendelkezésére allo pénz ¢és egyéb eszkozok felhasznalasarol, a rendelkezésére bocsatott
helyiség hasznalatarol. Véleményt nyilvanithat és javaslattal élhet az iskolaval és a tanulokkal
kapcsolatos minden kérdésben. Egyetértési jogot gyakorol az iskolai SZMSZ ¢és a Hazirend

elfogadasakor és modositasakor.



2.38. Az iskola biztositja az érintett (9-12. évfolyamos) tanuldk szdmara az iskolai kdzosségi
szolgalat elvégzésének feltételeit. A megadott hatariddig jelentkezd tanuldk részt vehetnek az
iskola, illetve az iskolaval szerz6désben all6 fogadointézmények altal szervezett feladatokban.
A fogadointézményben betartjak a szamukra eldirt szabalyokat. Az elvégzett munkat az iskolai
kozosségi szolgalati naploban dokumentaljak.

2.39. Sziikség esetén a didkok felkereshetik az iskolaorvost és az iskolai védonét rendelési

idében. Ezen szakemberek elérhetésége az iskola titkarsagan megtalalhato.

3. A TANULOK, SZULOK RENDSZERES TAJEKOZTATASANAK RENDJE ES
FORMAI, VELEMENYNYILVANITAS, JOGORVOSLAT

3.1. A tanulokat az 6ket érintd kérdésekrol, eseményekrdl rendszeresen tajékoztatjuk.

Az intézmény valamennyi tanuldjanak jogiban all véleményét megfeleld hangnemben
elmondani a sajat és az intézmény életét érintd iligyekben tandranak, osztalyfonokének, az
intézmény vezetdinek masok jelenléte nélkiil vagy valamely kozosség elott.

A tanulok kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban egyénileg, vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola igazgatdsagaval, a neveldkkel,
vagy a nevelOtestiilettel.

3.2. A t4jékoztatds formai:

A) szbéban, az osztalyfonokok kozvetitésével, a DOK osztalyképviseldinek segitségével. Az
érdemjegyekrol és a témazaro dolgozatok iddpontjarol a szaktanarok adnak tajékoztatast.

B) irasban az iskola falijsagjan, az iskola honlapjan, az e-ellen6rzdn keresztiil.

3.3. A sziilék tajékoztatdsa sziildi értekezleteken, fogadodrakon, az elektronikus levelezd
rendszeren keresztiil, az iskola honlapjan, az elektronikus ellen6rzén keresztiil torténik.

3.4. Az elektronikus ellen6rz6hdz torténd sziildi hozzaférés menete. A bejovd osztalyok
tanuloinak gondviseldje —igény szerint mindkét sziil6- az els6 sziiloi értekezleten megkapja az
elektronikus ellendrz6 haszndalatardl szolo tdjékoztatast és a haszndlathoz sziikséges belépési
kodot és jelszot. A belépési kodot és jelszot csak személyesen lehet atvenni. A jelszo elsd
belépés utdn megvaltoztathatd. A tanév soran érkezd tanulo €s sziilei a tanul6 beiratkozésakor
kapjak meg a tajékoztatast és a belépési kodot a jelszoval.

3.5. A tanuldk a jogszabalyokban, valamint az iskola bels6 szabalyzataiban biztositott jogaik
érvényesitése érdekében, illetve kérdéseikkel, véleményiikkel, javaslataikkal szoban vagy
irasban, egyénileg vagy valasztott képviseldk tjan az iskola tanaraihoz, osztalyfénokiikhoz, az
iskola vezetdségéhez, vagy a didkdonkorményzathoz fordulhatnak.

3.6. Ha egy tanul6 vagy sziil6je ugy itéli meg, hogy valamely joga sériilt, a szaktanarhoz, az
osztalyfonokhoz, a pedagdgiai igazgatOhelyetteshez, az igazgatbhoz az itt megszabott

sorrendben, illetve kiilonds esetben a didkdnkorméanyzathoz fordulhat panasszal.



A sziil6k a tanuldk és a sajat — a jogszabalyokban, valamint az iskola belsé szabalyzataiban
biztositott — jogaiknak az érvényesitése érdekében szdban vagy irasban, kozvetleniil vagy
valasztott képviseldik, tisztségviselok utjan az iskola neveldihez, az adott ligyben érintett
gyermek osztalyfonokéhez, az iskola igazgatdjahoz fordulhatnak.

A szilék kérdéseiket, véleményiiket, javaslataikat szdban vagy irasban egyénileg vagy
valasztott képviseldik, tisztségviseldik utjan kozolhetik az iskola neveldivel, igazgatojaval,

vagy a Sziil6i munkakozosséggel.

Panasztételi jog

A sziil6 joga, hogy gyermekét éré barmilyen sérelem esetén panasszal, kérdéssel, kérelemmel
forduljon pedagogusainkhoz (az alabbi /sor/rendben)

1. szaktanarhoz,

2. osztalyfonokhoz,

3. intézményvezetéhoz,

a sérelem orvoslasanak érdekében.

A sziilének lehetdsége van pl. a szaktanarral, majd osztalyfonokkel tortént beszélgetés utan

harmasban egy 0sszegzd, lezard megbesz¢lésre is.

4. AZ ISKOLA MUKODESI RENDJE

4.1. Az iskola szorgalmi id6ben a diakok részére hétfét6l péntekig 7:30-t61 16.00-ig tart nyitva.
4.2. Minden orakezdés eldtt 6t perccel a tanulok menjenek be a tanterembe, késziiljenek fel az
ora megkezdésére. Ha zart szaktanteremben van az 6ra, akkor a terem el6tt kell varakozni. Ha
az orakezdés utan 10 perccel még nincs tandr a teremben, a hetesnek, annak tavollétében az
egyik tanuldnak értesitenie kell a titkdrsagot.

4.3. A tanitasi 6rak hossza rendesen 45 perc. A tanora hosszabb vagy rovidebb lehet, ha a didkok
életkora, a tananyag vagy a napirend sziikségessé teszi a valtoztatast. Az igazgato, ha azt a
helyzet ugy kivanja, elrendelhet roviditett tanorakat és sziineteket. Tanitasi ora legkorabban 7
ora 15 perckor kezdddhet. A tanitasi 6rdkat megzavarni csak rendkiviil indokolt esetben lehet a

vezetdség bevonasaval.



4.4. Csengetési rend:

Nappali képzések:
ora 8:00 —8:45
ora 8:55 —9:40

ora 9:55 —10:40
ora 10:55 -11:40
ora 11:50 —12:35
ora 12.45—13:30
ora 13:35 - 14:20
6ra 14:25 - 15:10

O N o O~ whRE

Esti képzések:
7. 6ra 13:35 —14:20
8. 6ra 14:25 - 15:10
9. ¢6ra15:15-15:55
10. 6ra 16.00 — 16:40
11. 6ra 16:45 - 17:25
12. 6ra 17:30 — 18:10
13. 6ra 18:15 —18:55
14. 6ra 19:00 — 19:40

4.5. A tanitasi orat a sziinet rovasara a tanar dnkényesen nem hosszabbithatja meg. Indokolt
esetben, k6z0s megegyezéssel azonban az ora tovabb is tarthatd, vagy tobb ora sszevonhato.
4.6. A tanul6 az iskola épiiletét csak az utolsé tanitdsi 6raja utan hagyhatja el. Tanitasi idében
csak osztalyfonoki vagy igazgatdi engedéllyel tdvozhat, és errdl a sziilot, gondviseldt
tajékoztatni kell.

4.7. Tanitasi napokon hivatalos tigyek intézése a titkarsagon a sziilok szamara 9:00-15:00
oraig, didkok szamara 13.00 - 15.00 o6raig. Tanitési szlinetekben tigyeleti rend szerint torténik

a hivatalos tigyek intézése. Idopontjuk az iskola honlapjan kertil kozzétételre.

5. AZ EPULET RENDJE

5.1. Minden tanul6 kételes a villamos energiaval, a flitéssel, az ivovizzel takarékoskodni, az
intézmény berendezéseire, hasznalati targyaira vigyazni, azok épségének megdrzésére tarsait is
figyelmeztetni.

5.2. Az iskola épiiletében tilos balesetveszélyesen kozlekedni, sajat és masok testi épségét
veszélyeztetd tevékenységet folytatni.
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5.3. Az osztalyterem ¢és foglalkoztatasi termek dekordlasa az osztalyfonokok, illetve a
szaktermekben érintett szaktanarok iranyitasaval torténik. Az osztalytermek —lehetdség szerint
—hosszabb iddre az "osztalyok birtokaba keriilnek", ez azt jelenti, hogy az adott osztaly feladata
a teremnek és butorzatanak az allagmegovéasa. Az osztidlyoknak lehetOségilk van — az
osztalyfonok egyetértésével — sajat arculati terem kialakitasara.

5.4. A kabatokat, valtocipdket az osztaly szamara kijeldlt helyen kell tarolni.

5.5. Becsengetés utan a tanulok fegyelmezetten varjak a pedagoégust az osztalytermekben,
illetve az orarend szerint kijelolt szaktantermek el6tt. A szaktantermekbe és mas osztalyok
termeibe csak a szaktanar engedélyével lehet belépni.

5.6. A tanorak kozotti sziinetek a felfrissiilést szolgéljak. A tanarok és a didkok ezt a jogot
kotelesek tiszteletben tartani. A didkok kulturalt magatartasa alapfeltétele annak, hogy
tevékenységilikben ne zavarjanak masokat. A tanuldk a tantermek rendjét tiszteletben tartva
tartdzkodhatnak a tantermekben.

5.7. A tanteremben tartott utolso tanitasi 6ra utdn — a pedagogus feliigyeletével — a tanuldk a
székeket a padokra felteszik, a szemetet a padokbdl kiszedik. A pedagogus feladata figyelni
arra, hogy a tantermet a tanulok rendben hagyjak el.

5.8. Az évkozi tanitdsi szlinetekben és a nyari sziinet ideje alatt a didkok csak az igazgato
engedélyével tartdzkodhatnak az iskolaban.

5.9. Aziskola felszereléseit, eszkozeit az iskolabol kivinni tilos. Kivételes esetben az igazgato
irasos engedélyével atvételi elismervény ellenében ettdl el lehet térni.

5.10. A szamitogépteremben a tanulok csak szaktanari feliigyelettel tartézkodhatnak. A
gépterembe csak a szakorahoz vagy egyéb foglalkozashoz sziikséges felszerelést lehet bevinni.
Enni- és innivaldt a gépterembe vinni tilos.

A tanulok szamitistechnikai adathordozot csak szaktanari engedéllyel rakhatnak az iskola
szamitogépeibe.

A szamitoégépeken mindennemii hardver és rendszer-szoftvere valtoztatast csak szaktanari
engedéllyel lehet elvégezni.

A gépteremben a csatlakozok védelmének érdekében fokozottan tigyelni kell az dvatos
mozgasra. Ha a tanulok barmilyen rendellenes, a megszokottdl eltéré miikodést tapasztalnak a
szamitogépeknél, azt azonnal jelezniiik kell a szaktanarnak.

Minden alkalommal az utolso6 orat vagy foglalkozast tartd szaktanar feladata a gépterem zarasa
¢€s a meghatarozott gépek aramtalanitasa.

A szadmitogépterem hasznalati rendjére vonatkoz6 rendszergazdai utasitdsokat mindenki
koteles betartani.

5.11. A tornaterem hasznalati rendje

A tornateremben a tanuldk csak pedagdgus felligyeletével tartozkodhatnak.

A tornaterembe csak tiszta tornacipOvel szabad belépni, sportolni, jatszani csak a

testnevelésorakon hasznalatos felszerelésben szabad.
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A termet mindenki koteles az eszkdzokre vonatkozd biztonsagi eldirdsoknak megfeleléen
egymas testi épségére vigyazva hasznalni.

A felmentett tanulo a testneveld tanar altal kijelolt helyen tartézkodik az ora teljes idétartama
alatt, amennyiben ezt nem tartja be, igazolatlan orat kap. Az alland6 felmentett, a részlegesen
felmentett, a gyogytornara utalt tanulok szeptember végéig felmentésiikrl az iskolaorvosi
igazolast atadjak a testneveld tanarnak.

Az alland6 felmentéssel rendelkezo tanuloknak nem kell jelen lenniiik az 6rakon, ha az az els6
vagy az utolso ora.

Esetenként felmentést a testneveld tanar is adhat sziil6i irasbeli kérésre vagy iskolaorvos
javaslata alapjan.

Becsengetésig az o6ltozében fegyelmezetten viselkedve varjak a tanart. Az 6ltoz6t elhagyva
lekapcsoljak a villanyokat.

Pénzt és értéktargyat a tanulok nem hagyhatnak az 61t6zében. Ezek elzarasardl az ora elotti
szlinetben a testneveld tanar gondoskodik.

Az 01t6z0k és zuhanyozok rendjéért és tisztasagaért a tanulok feleldsek, amit a testneveld tanar

rendszeresen ellen6riz.

6. MULASZTASOKRA, KESESEKRE, IGAZOLASOKRA VONATKOZO
SZABALYOK

6.1. Ha a tanul6 a kotelezd foglalkozdsokrol, beleértve a valasztott fakultacios foglalkozasokat
is, tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztés okatdl fiiggetleniil a varhat6 hidnyzésrol
elére, a varatlan hidnyzasrdl pedig az els6 nap folyaman telefonon vagy lizenetben értesiteni
kell az osztalyfénokot. Fertdzo beteg tanuld az intézményt nem latogathatja.

6.2. A sziilék egy tanévben Osszesen 3 tanitdsi naprol torténd tavolmaradast igazolhatnak.
Indokolt esetben a sziil6k eldzetes irdsbeli kérésére az igazgatd engedélyezheti a tanuld
haromnal tobb naprol torténd tavolmaradasat. A tdvolmaradds engedélyezésére vonatkozd
elézetes kérelmet irdsban kell benytjtani legkésdbb 2 munkanappal a tervezett hianyzas elott.
6.3. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha a tanuld elézetesen engedélyt kapott a
tadvolmaradasra, vagy beteg volt és ezt az orvos igazolja, illetve, ha hatdsagi intézkedés,
allampolgari kotelezettségeinek teljesitése vagy egyéb hivatalos ok miatt nem tudott a kdtelezd
foglalkozasokon részt venni.

6.4. Ha a tanul6 a hianyzast egy héten beliil nem igazolja, tAvolmaradasat igazolatlannak kell
tekinteni.

6.5. Az orvosi igazolast a tanulonak az ellendrzd konyvébe kell beiratnia. Minden igazolast és
tavolmaradasra iranyuld kérelmet, kikérdt a sziilonek, illetve kollégiumi nevelStanarnak ala kell

irnia, az csak igy érvényes. Ezutan a KRETA rendszerbe kell feltolteni.
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6.6. Ha a tanulonak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsa egylittesen a
kétszazotven tanitasi orat, illetve egy adott tantdrgybol a tanitisi 6rdk harminc szazalékat
meghaladja, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kdzben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitdsi év végén akkor mindsithetd, ha a neveldtestiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen. A neveldtestiilet az osztalyozdvizsga letételét akkor tagadhatja meg,
ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a htisz tandrai foglalkozast, ¢s az
iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. (20/2012 EMMI, 51§ (8)) Ha a tanulo
teljesitménye a tanitdsi év végén nem mindsithetd, tanulmanyait évfolyamismétléssel
folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szama mar az elsé félév végére meghaladja a
meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye érdemjeggyel nem volt mindsithetd, félévkor
osztalyozovizsgat kell tennie.

6.7. Mulasztasnak nem mindsiild (a hidnyzasi statisztikdban nem szerepeltetett) igazolt
hianyzasok:

A) Az iskolaérdeki tavollét, azaz, ha a tanuld

- tanulmanyi versenyen vesz részt,

- kulturalis bemutaton képviseli iskolankat,

- iskolai sportversenyen vesz részt,

- aziskola altal szervezett barmilyen rendezvényen vesz részt,

- 8. osztalyosok toborzasaban segit, és ezért a tavollétére elézetesen engedélyt kapott.
B) A tanulo

- nyelvvizsgajanak napjan,

- érettségi vizsgdjanak napjan,

- felséfoku intézmény altal eldirt alkalmassagi, illetve gyakorlati vizsgajanak, szobeli
elbeszélgetésének napjan torténd hidnyzas, ha a tanuld a tavollétére eldzetesen
engedélyt kapott.

C) A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§ 2.e) bekezdése alapjan hidnyzés, azaz a 10-12.
évfolyamos tanulok - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal torténd - palyavalasztasi célu
tavolmaradasa, feltéve, ha a tdvollétére a tanuld elézetesen engedélyt kapott és a részvételt a
szervezd intézmény altal kiallitott igazoléassal igazolja.

6.8. Az igazolatlan mulasztasok kdvetkezményei

- A tanul6 elsd igazolatlan mulasztdsa esetén az iskola értesiti a sziilét és a tanuld
kollégiumi elhelyezése esetén a kollégiumot is az igazolatlan mulasztasrol.

- Ismétlddé igazolatlan mulasztds esetén az iskola igazgatdja a nevelési-oktatasi
intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 51.§ (3); (4) és (5) bekezdése értelmében jar el.

- Megszilinik a tanuldi jogviszonya annak a nem tankdteles tanulonak, aki egy tanitasi

éven beliil igazolatlanul 30 tanitasi 6ranal tobbet mulaszt, ha az iskola a tanulét, kiskoru tanulo
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esetén a sziil6t legalabb két alkalommal irdsban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.
6.9. Az igazolatlan mulasztas a Hézirend megsértését jelenti. A Hazirend megsértése

fegyelmez6 intézkedést, sulyosabb esetben fegyelmi eljarast von maga utan.

Igazolatlan késések Fegyelmi intézkedés
szama
6 Osztalyfonoki
figyelmeztetés
10 Osztalyfénoki intd
18 Igazgatdi intd
22 vagy tobb Fegyelmi eljaras

Igazolatlan hianyzasok | Fegyelmi intézkedés
szama
3 Osztalyfonoki
figyelmeztetés
5 Osztalyfénoki intd
10 Igazgatoi intd
13 vagy tobb Fegyelmi eljaras

6.10. Ha a tanul¢ a tanorai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, az orat tartd tanar a késést
bejegyzi az e-naploba. A reggeli késés egészségiigyi, illetve kozlekedési okok esetén
igazolhato.

6.11. Az e-naploban a késések ideje Osszegzddik. Amennyiben ez az id0 eléri egy tandra
id6tartamat, azaz 45 percet, a késés egy igazolt vagy igazolatlan érdnak mindsiil.

6.12. Ha a tankoteles tanuld igazolatlan mulasztasa egy tanitasi évben eléri a 10 orat, az iskola
igazgatoja értesiti a gyermekjoléti szolgalatot, ha eléri a 30 orat, az éltalanos szabalysértési
hatosdgot, és ismételten a gyermekjoléti szolgalatot, amely kozremiikodik a sziilok

értesitésében. Ha eléri az 50 orat, az igazgatd haladéktalanul értesiti az illetékes gyamhatosagot.
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7. A TANULOK JUTALMAZASA

7.1. A jutalmazas alapja lehet: kimagasld tanulmanyi eredmény, kozOsségért végzett
tevékenység, didkkorben kiemelkedd szinvonalt szereplés, kiemelkedd miivészi teljesitmény,
kiemelkedd sportteljesitmény és minden olyan tevékenység, amely az iskola hirnevét 6regbiti.
7.2. A jutalmazas formai a kovetkezok lehetnek:

- szaktanari- és osztalyfonoki dicséretek;

- igazgatoi dicséret;

- az egész évben nyujtott kiemelkedd teljesitményért szaktanari dicséret, amelyet a

bizonyitvanyba is beirunk;
- oklevelek;
- egyéb egyéni €s csoportos jutalmak (pl. kdnyv, szinhazjegy)

8. A TANULOK FEGYELMEZESI RENDJE

8.1. Azt a tanuldt, aki tanuldi jogviszonyabol fakadd kotelezettségeit — a tanulmanyok
teljesitését ide nem értve — folyamatosan nem teljesiti, vagy a hazirend eldirasait megszegi,
fegyelmezd intézkedésben lehet részesiteni.
8.2. Fegyelmezd intézkedések:

- szbbeli figyelmeztetés;

- szaktanari, osztalyfonoki irdsbeli figyelmeztetés;

- agondviseld értesitése levélben, személyes megbeszélés a gondviseldvel;

- megallapodas megkotése a didk—tanar—gondviseld kozott;

- szaktanari, osztalyfonoki, igazgatoi irasbeli intd;

- bizonyos kedvezményektdl (tdborozas, kirandulas) valo eltiltas.
8.3. Az irasban tortént fegyelmezd intézkedéseket az e-naploban is rogziteni kell. Ennek

adminisztralasa az intézkedést hozo pedagogus feladata.

8.4. Fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyezteto eljaras

A Sziilé1 Munkakozosség és a didkdnkormanyzat kozosen a fegyelmi eljaras lefolytatasa el6tt
egyeztetd eljarast kezdeményezhet, melyre akkor van lehetdség, ha a sértett és a vétkes ezzel
egyetert.

Sértett lehet tanul, tanar vagy mas személy.

Ha az intézmény a sértett (karokozas, szabalyok megszegése), akkor nincs egyeztetd eljaras.
Az egyeztetd eljaras célja: az események feldolgozasa, értékelése, az értékelés alapjan a vétkes

¢s a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvoslasa érdekében.
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Az egyeztet6 eljaras menete:

A sértett hozzdjarulasaval a vétkes tdjékoztatdsa a fegyelmi eljaras meginditasarol
sz016 levél utjan.

Ot tanitasi napon beliil kérheti az egyeztetést a vétkes. Ha kéri, a fegyelmi eljarast
15 napra fel kell fliiggeszteni.

Legfeljebb 15 napon beliil le kell folytatni az egyeztetést.

Ha az egyezteto eljaras eredményeként a sértett és a vétkes kozott megallapodas jon
1étre, a fegyelmi eljarast hatarozott idére fel kell fliggeszteni. Ha a felfiiggesztési id6
alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljaras folytatasat, akkor azt meg kell sziintetni.
Ha az egyeztetd eljaras soran hatdridére nem jon létre megallapodas, a fegyelmi

eljaras folytatodik.

8.5. Fegyelmi eljaras

Fegyelmi eljards meginditasardl — az indok megjeldlésével — a tanulot és sziilgjét
irasban értesiteni kell a fegyelmi targyalas el6tt legalabb nyolc nappal.
A fegyelmi targyalast a torvény eldirasainak megfelelden kell lefolytatni.
A fegyelmi biintetés lehet:
a/ megrovas;
b/ szigorti megrovas;

¢/ meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése ill. megvonasa (kivéve

szocialis kedvezmények, juttatasok);

d/ athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba.
A fegyelmi biintetés megallapitasanal figyelembe kell venni a tanuld életkorat,
értelmi fejlettségét, az elkovetett cselekmény sulyat, tettének hatasat a kozosségre.
A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza.
A DOK véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.
A fegyelmi hatarozatrol a tanulot és a sziilot irasban kell értesiteni, megjelolve a

jogorvoslat modjat és lehetdsegét.

8.6. A tanuld az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kozosségellenes

cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetdzik, ha az iskolai, kozosségi egylittélés szabalyaival

alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a nevelési-

oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit, az alabbiak szerint

kell eljarni:

Ha a tanulo altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd
fenyegetés biintetdjogi feleldsség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi
bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi

eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.
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9. TANTARGY- ES FOGLALKOZASVALASZTASSAL ES AZOK
MODOSITASAVAL KAPCSOLATOS ELJARAS RENDJE

9.1. A tanuld joga, hogy érdeklddésének és képességeinek megfelelden valasszon a tandran
kiviili foglalkozasok, szakkorok, felzarkoztatok nyujtotta lehetdségek koziil. Az a tanulo, aki
ezen foglalkozéasokra a tanév elején jelentkezik, egyben tudomasul veszi, hogy azokon koteles
a szorgalmi id6szak végéig részt venni.

9.2. A tanulo joga, hogy érdeklddésének és képességeinek megfelelden valasszon a jogszabaly
altal meghatarozott idOkeretet figyelembe véve az iskola érettségi vizsgara felkészitd
foglalkozasai koziil.

9.3. A sziil6 ¢és a tanuld tudomasul veszi, hogy ha a tanuldt kérelmére felvették az érettségi
vizsgara felkészitd foglalkozasra, akkor a tanitasi év végéig koteles azon részt venni. Az
érettségi vizsgara felkészitd foglalkozast az értékelés és mindsités, a mulasztas, tovabba a
magasabb évfolyamba lépés tekintetében Uigy kell tekinteni, mint a kotelezd tanitasi orat.

9.4. Az iskola igazgatdja minden év aprilis 15-ig elkésziti és kozzéteszi a tdjékoztatdt az
érettségi vizsgara torténd felkészitd foglalkozasok tantargyairol és a felkészités szintjérol.

9.5. A tanul¢ és sziiléje kozdsen, majus 20-4ig jelentheti be a tantargy ¢€s a felkésziilési szint
megvalasztasaval kapcsolatos dontését. Ha a tanul6 iskolakezdés vagy iskolavaltds miatt nem
tud ¢€lni a valasztasi jogdval, kérelmének elbirdlasa eldtt egyezteti elképzeléseit az iskola
igazgatojaval vagy az igazgat6 altal kijelolt pedagogussal.

9.6. A tanuld a tanév soran egy alkalommal — szeptember 15-ig — az igazgatd engedélyével

modosithatja valasztasat, melyet irdsban kérelmezhet.

10. AZ ELEKTRONIKUS NAPLO HASZNALATAVAL KAPCSOLATOS
SZABALYOK

10.1. Intézményiink a tanulok értékelésének €s mulasztasanak rogzitésére elektronikus naplot
hasznal.

10.2. Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziillok egy internetes halozati kapcsolattal
rendelkezd szamitogép, okostelefon segitségével megtekinthetik.

10.3. A sziilék a megfeleld jogosultsdg birtokaban — regisztracid és jelszo beirdsa utan —
hozzaférhetnek az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit,
osztalyzatait, dicséreteit €s elmarasztalasait, a mulasztasokat, a mulasztdsok igazolasat, illetve
a tanulo iskolai €letéhez kapcsolodo kiilonbozo bejegyzéseket.

10.4. Az elektronikus naplohoz a sziil6k sziil6, illetve kiilon tanuldi hozzaférést igényelhetnek.
10.5. A hozzaférést az osztalyfonok altal megadott e-mail cimre kiildott levéllel lehet kérni.
10.6. Az iskola elektronikus napldja az iskola honlapjan, illetve az osztalyfénok altal megadott
mas internet cimen keresztiil érhetd el.
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10.7. Az elektronikus naplét a pedagdgusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések,
iizenetek kiildésére is hasznalhatjak.

11. TERITESI DIJAK

11.1. Az iskola tandijat nem kér. Az iskolaban szervezddd tanfolyamok téritési dijarol a
szervezok eldre, irdsban adnak tajékoztatast.

11.2. A tanul¢ altal eléallitott termék, dolog vagyoni joga

Az eldallitott termék, dolog, produktum (pl: manualis, kézmiives ¢és digitalis jellegi
produktumok targyak stb.) amennyiben az elkészitéséhez sziikséges anyagi ¢és egyéb
feltételeket az intézmény biztositja, az intézmény tulajdonat képezik, azokat az iskola
archivéalhatja, tanitasi gyakorlatdban, bemutatoin, kiallitdsain, kiadvanyaiban felhaszndlhatja.
Az eléallitott tanuloi produktumot az intézmény nem értékesiti, igy abbdl bevétele nem

keletkezik.

12. SZOCIALIS TAMOGATASOK

12.1. A tanuldék alanyi jogon, a jogszabalyok szerint részesiilhetnek étkezési ¢és
tankonyvtamogatasban. Az ellatas a jogszabdlyban meghatarozott rend szerint torténik. A
normativ kedvezményre nem jogosult raszoruld tanulok esetében a sziild az igénylélapon
étkezési és tankOnyvtamogatasra vonatkozo igényt jelenthet be. Az iskola a benyujtott
kérelmeket a rendelkezésre 4llo targyévi tamogatasi keret, valamint a konyvtari
tankonyvkészlet figyelembevételével az osztalyféndk bevonasaval egyidejiileg biralja el.
12.2. Amennyiben a szocidlis timogatasra koltségvetésbdl lehetdség nyilik, Ggy az alabbi elvek
szerint torténik az elosztas:
a) Szocialis raszorultsag (jovedelemigazolas alapjan) — anyagi és egészségiigyi
okok
b) Tanulmanyi munkateljesitmény (a tehetséges és a tanorai, illetve tandran kiviili
tevékenységekben kiemelkedden teljesitoket kiilon is timogatjuk).
Az 1265/2017 (V.29) Korményrendelet alapjan minden tanuld ingyenesen jut a tankonyvekhez.
Az iskola az ingyenes tankonyvellatést teljesitheti:
- tankonyvrendeléssel a normativa terhére,
- konyvtari allomanybdl kdlcsonzés utjan.
Az éllamilag ingyenes tankonyvek tartds tankonyvként kezelenddk, tehat azokat az iskolai
konyvtari allomanyba nyilvantartasba kell venni, és azokat az utolsé tanitasi napon a tanulok

kotelesek visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak.
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A tankonyvrendeléskor fontos szempont a normativ tankonyvellatas koltségeinek tervezhetd
nagysaga. A didkok szdmara a konyveket elsésorban kolcsonzéssel, a munkafiiztek,
munkatankdnyvek esetében tulajdonba adassal gondoskodunk, figyelembe véve az erre
vonatkoz6 jogszabalyi eldirdsokat. Lehetdség szerint allandd tankdnyveket hasznalunk,
biztositva ezzel a tankdnyvkdlcsonzés megoldasat.
Az iskolai tankonyvrendelést az iskola igazgatdja késziti el, a szakmai munkakdzOsség
véleményének beszerzését kdvetden, a nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. toérvény
63. § (1) bekezdés c) pontjanak figyelembevételével. Az intézményvezeté a szakmai
munkak6zosség véleményének beszerzését kovetden, a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi
CXC. torvény 63. § (1) bekezdés c) pontjanak figyelembevételével. Az intézményvezetd a
tankonyvvasarlasra fordithatd keretosszeg és a nevelOtestiilet javaslatai alapjan hatarozza meg,
hogy a rendelkezésre all6 6sszeget mely tankonyvek megvasarlasara forditja az intézmény.
Az intézmény munkakozosségei, illetve a szaktanidrok a tankonyvek kivalasztasanal a
kovetkezO szempontokat veszik figyelembe:

- A tankonyvek feleljenek meg az iskola helyi tantervének.

- Legyenek tartosak és praktikusan kezelhetdek.

- Legyenek olcsok és konnyen beszerezhetdek.

13.TANKONYVELLATAS ISKOLAN BELULI SZABALYAI

13.1. A tankdnyvek orszagos megrendelése, beszerzése, az iskoldkhoz torténd eljuttatdsanak
megszervezése, valamint a vételardnak iskoldktol vald beszedése allami kozérdekii feladat,
amelyet az allam a Konyvtarellato Kiemelten K6zhaszni Nonprofit Korlatolt Feleldsségii
Térsasadgon keresztiil 14t el.

13.2. Az iskolai tankdnyvrendelést a pedagogusok véleményének kikérésével az igazgato altal
megbizott tankdnyvfelelds késziti el. A pedagdgusok a minden tanévben megjelend hivatalos
tankonyvjegyzeékbdl kivalasztjdk az altaluk a kovetkezd tanévben hasznalni kivant
tankonyveket.

13.3. A vélasztdsa utan a tankdnyvfelelds elkésziti az osztalyokra vonatkozo tankdnyvrendelési
listat.

13.4. Az allamilag ingyenes tankonyvek tartos tankonyvként kezelenddk, és azokat az adott
tanév utolsé tanitdsi napjan a tanulok kdotelesek visszaszolgaltatni az iskola konyvtaranak.

Rongélodés esetén a tartds tankonyv adra megtéritendo.
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14. A TANULMANYI IDO ALATTI VIZSGAK RENDJE

14.1. Osztalyozo6 vizsga: A tanulonak a félévi €és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz
osztalyozé vizsgat kell tennie, ha
- az iskola igazgatdja felmentette a tandrai foglalkozasokon val6 részvétele alol (pl.
egyéni tanrendes tanuld),
- az iskola igazgatdja engedélyezte, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi
kovetelményének egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb 1d6 alatt tegyen eleget,
- ajogszabalyban meghatarozott idonél tobbet mulasztott, és a neveldtestiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet.
14.2. Az igazgatd az engedélyezésnél figyelembe veszi a szaktanar és az osztalyfonok
véleményét.
14.3. Amennyiben a tanulé egy adott tantargybol félévi/tanév végi osztalyozd vizsgat tesz,
félévi/tanév végi osztalyzatat az osztalyozo vizsgan elért eredménye alapjan kapja.
14.4. Az iskoldban az osztalyozovizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kovetelményeit a
helyi tanterv tantargyi programjainak kimeneti elvardsaiként meghatarozott tovabbhaladasi
feltételek alkotjak.
14.5. A tanulményok alatti vizsgak tervezett idOpontjait, az osztalyozovizsgara jelentkezés
modjat ¢és hataridejét az iskola igazgatoja hatdrozza meg a jogszabaly adta keretek kozott, s
hirdetmény forméjaban az iskola honlapjan és az osztalyfénokok Utjan a tanuldk és sziileik
tudomasara hozza.
14.6. A tanuld az osztalyozdvizsgara irasban jelentkezik a munkarendben meghatarozott
iddpontig. Egyedi esetekben (pl. egyéni tanrend, tartds betegség stb.) az iskola igazgatdja az
osztalyozo vizsga letételét a meghirdetettdl eltérd idépontban is engedélyezheti.
14.7. A tanitdsi év lezarasat szolgald osztalyozd vizsgat az adott tanitdsi évben kell
megszervezni. Indokolt esetben az eldirt vizsga vagy vizsgak teljesitésére a tanuld a
nevelGtestiilettél halasztast kaphat. Ekkor az engedélyezett hataridd lejartdig a tanuld
tanulmanyait felsdbb évfolyamon folytathatja.
14.8. A szabalyosan megtartott vizsga nem ismételhetd. A tanulméanyok alatti belsé vizsgak
részletes tartalmi és formai kovetelményeit, a vizsgéara valo jelentkezés szabalyait a Pedagogiai
program tartalmazza.
14.9. A Pedagodgiai programban leirt belsd vizsgak tervezett idejét az iskola a tanév elején az

éves munkarendjében rogziti.
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15. OVO - VEDO INTEZKEDESEK

15.1. Tanul6ink minden tanév elején tiiz- és balesetvédelmi oktatasban részesiilnek az SZMSZ-
ben leirtak szerint. Az egyéb rendkiviili események esetén sziikséges teendOket az SZMSZ
tartalmazza.
15.2. A munkavédelmi, tlizvédelmi oktatds megtorténtét irasban rogziteni kell a naploban. Az
oktatasban résztvevo tanulokrol nyilvantartast kell vezetni, melyben a tanulok aldirdsukkal
igazoljak az oktatast. Az osztalyfonokok minden tanév elsé osztalyfonoki 6rajan a tanulokat
altalanos balesetmegel6zési, munka- és tlizvédelmi oktatasban részesitik.
15.3. Kiilon balesetvédelmi, munkavédelmi tdjékoztatot kell tartani a diakok szamara minden
olyan esetben, amikor a megszokottol eltérd koriilmények kozott végeznek valamely
tevékenységet (pl. osztalykirandulas, munkavégzés stb.). A tajékoztatast a foglalkozast vezetd
pedagogus koteles elvégezni.
15.4. A tliz- és balesetvédelmi szabalyok betartdsa minden tanulonak kotelezd. A tlizriadot a
riasztorendszer sziréndja jelzi. A tlizriaszto jelzésekor a tandr vezetésével az épiiletet a kijeldlt
uton kell elhagyni, ezutan az utcan az épiilettel szembeni jardan kell gyiilekezni.
15.5. A baleseteket, sériiléseket azonnal jelenteni kell a legkdzelebbi tandrnak. A
meghibasodasokat azonnal jelenteni kell az osztadlyféndknek vagy az illetékes szaktanarnak.
15.6. Tilos az iskolaba olyan holmit hozni, ami nem odaval6. Példaul:

- ami veszélyeztetheti méasok testi épségét, egészségét;

- ami rongélhatja az iskola kornyezetét;

- ami kiilondsen nagy értekdl;

- amit egyéb jogszabalyok tiltanak.
15.7. A gyermek- és ifjusagvédelmi feladatokat az iskolaban az igazgaté altal e feladatokkal
megbizott pedagogus latja el, aki elézetes megbeszélés alapjan mind a sziil6k, mind a tanulok
rendelkezésére all. A gyermek- ¢és ifjusagvédelmi feladatokkal megbizott pedagdgus
elérhetdségét az iskola informdacids csatornain (pl.: tanari hirdetdfal, faliujsag, honlap)
megfeleld modon nyilvanossagra kell hozni.
15.8. A pedagogusok az 6vo-védd eldirasok figyelembevételével vihetik be az iskolai
foglalkozasokra az altaluk készitett, hasznalt pedagogiai eszkozoket.
15.9. A tanuldk igényei alapjan, az iskola igazgatdjaval tortént eldzetes megbeszélés utan
lehetdség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkozeit a tanulok — tanari feliigyelet
mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.
15.10. Tanitason kiviil az iskola létesitményeit a szervezeti és milkodési szabalyzatban
leirtaknak megfelelden hasznéalhatjdk a tanulok, melynek betartasa minden didk szdmara
kotelezd. Az SZMSZ-ben talalhatd 6vo-védd eldirasokat minden tanuld és dolgozd koteles
betartani.
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16. SZAMONKERES SZABALYAI

16.1. A szamonkérés iskolankban elfogadott formai a szobeli vagy irasbeli felelet, a témazard
dolgozat, a hazidolgozat és a projektbemutato.

16.2. A feleletben az el6z6 6ra anyaga és az azt megel6z0 oradk ezzel Osszefliggd ismeretei
kérdezhetdk legfeljebb 20 percben.

16.3. A témazar6 dolgozat egy témakor tananyagéat és dsszefiiggéseit kéri szamon.

16.4. A hazidolgozat otthon késziil. Projektbemutatéra a tantervben eldirt modon keriilhet sor,
egy targy esetén egy évben legfeljebb két alkalommal.

16.5. A szdbeli vagy irasbeli feleletet nem kell a tandrnak eldre jeleznie.

16.6. A témazard dolgozatot tigy kell bejelentenie, hogy a szamonkérésig legalabb egy hétvége
teljen el. A hazidolgozat leaddsanak idépontjat legalabb egy héttel elébb kell tudatni a
tanulokkal. A projektfeladatot hosszabb iddre kell kijel6lni, és a hataridéket eldre kell kdzolni.
A projektmunka eldkészitése kozosen torténik.

16.7. Egy nap legfeljebb két témazard dolgozat irathato, egy héten pedig legfeljebb nyolc.
16.8. A szdbeli feleletre adott érdemjegyet a tanarnak az 6ran kozolnie kell.

16.9. Az irasbeli szdmonkérésre adott jegyet 10 munkanapon beliil kell a didknak megkapnia,
amennyiben a dolgozat esszéjellegli, akkor a hataridd 20 munkanap. Ha az eredményt a tanar
nem kozli a hataridén beliil, a didk a dolgozat eredményének ismeretében egyénileg kérheti az
ismétlés lehetdségét, a tanarnak pedig kotelessége ezt teljesiteni.

16.10. Félévenként legaldbb annyi osztalyzatot kell adni, amennyi az adott tantargy heti

oraszédma plusz egy. (pl. heti kétoras tantargy esetén félévenként legalabb harom érdemjegy)

17. AMOBILTELEFON ES EGYEB DIGITALIS ESZKOZ HASZNALATANAK
SZABALYAI

[20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 5. § (2) h]

17.1. A mobiltelefon (tablet) az iskolai oktatdshoz nem nélkiilozhetetlen eszkoz.

17.2. A mobiltelefon (tablet) behozatala az iskolaba, a tanuld és sziilé sajat dontése. Annak
elvesztése, kadrosodasa nem az iskola felelossége.

17.3. A mobiltelefon (tablet) tanoran csak a tanorat tartd tanar engedéllyel vehet6 eld, és csak
oktatasi feladatok elvégzésére hasznalhato

17.4. A mobiltelefont (tabletet) tandran ki kell kapcsolni, és azt a taskdban, vagy a padra kitéve
kell tartani. (a tanorat tartd pedagdogus a telefon kikapcsolt allapotat ellendrizheti)

17.5. Ha a didk barmely tanoran és tanoran kiviili foglalkozéson a pedagdgus engedélye nélkiil
bekapcsolja vagy hasznalja mobiltelefonjat, akkor, az biintetést von maga utén.

17.6. Az iskolaban tartozkodas ideje alatt mobiltelefonnal (tablettel) kép, video és hangfelvétel
csak az ¢érintett irasbeli engedélyével készithetd.
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17.7. Az engedély nélkiil készitett és nyilvanossagra hozott felvételek esetén a személyiségi
jogok védelmérdl szolo torvényt kell alkalmazni.

17.8. Amennyiben a tanul6 az iskola teriiletén mobiltelefonnal, vagy egyéb digitalis eszkdzzel
hang — vagy képrogzitést végez, ezeket a felvételeket barmilyen mdodon, barmelyik k6zosségi
oldalon ko6zz¢ is teszi, vagy tovabbitja valakinek, az fegyelmi vétséget kovet el, biintetést von
maga utan.

18. BUNTETOJOGI ES FEGYELMI ELJARAS HATALYA ALA NEM TARTOZO
CSELEKMENYEK KIVIZSGALASA ES ELJARASI RENDJE

Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagdgus vagy a koznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban 4allo
tanulo részérdl elkdvetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetd cselekmények megeldzésének,
kivizsgalasanak, elbiralasanak elvei és az alkalmazand6 intézkedések [20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI rendelet 5. § (2).]

A tanuldé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld koézosségellenes
cselekményt kovet el, vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozOsségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatéasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagogusok alapvetd érdekeit. Ha a tanulo
altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés biintetdjogi
felelosség hatélya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be kell nytjtani.
Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrol
sz616 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kdzdsségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetéen megvaldsitd tanulo ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatdja haromfGs
bizottsagot hoz 1étre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuld megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal
torténd fenyegetést. A vizsgalatban a bizottsagnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett
cselekmény biintetdjogi vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor
figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség
vagy osztalykozosség mikodését, az iskolai neveld-oktatdé munka nyugodt folytatasanak
feltételeit, milyen tanuldi, pedagdgusi, munkavallaloi korre jelent fenyegetést, milyen
mértékben all szemben a szokasos tarsadalmi, iskolai kommunikéacios eljarasokkal, valamint a
helyi szokasrenddel. A vizsgalatnak és az alkalmazando intézkedéseknek a tovabbi hasonlo
cselekedetek megeldzését, valamint a kozosségellenes magatartdst megvalosité tanuld
elszigetelését, az iskolai kozvélemény elitélé motivacidjat kell szolgalniuk. [20/2012. (VIII.
31.) EMMI rendelet 5. § (2) i]
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Zaro rendelkezések

- A hdazirend a kihirdetést kovetden 1ép hatédlyba és visszavonasig érvényes.

- A jovéahagyott hazirendet nyilvanosségra kell hozni.

- Egy- egy példanyt ki kell fiiggeszteni az iskola tantermeiben, el kell helyezni a tanari
szobéban, nyilvanosségra kell hozni az iskola honlapjan.

- Az osztalyfénokoknek a hazirendet minden évben ismertetni kell az elsé tanitasi
héten a didkokkal, az elsé sziil6i értekezleten a sziilokkel.

- A hazirend egy példanyat beiratkozaskor at kell adni tanulméanyozasra a sziil6knek.

- A hazirend modositasardl barmely tanulo, pedagdgus, dolgozd, sziilé irasban tehet
javaslatot a didkdnkorményzatnal, vagy az iskola igazgatdjandl. Az igy beterjeszteti
javaslatrol 30 napon beliil a nevelGtestiilet dont. Jelen hazirend tartalmaval és
értelmezésével kapcsolatban barki fordulhat kérdéssel az iskola igazgatdjahoz,
helyetteséhez, pedagdgusaihoz. '

- Jelen hazirendet a tantestiilet fogadta el, hagyta jova.

- A tanév befejezése elétt az iskola vezetdsége, pedagdgusai és a didakdnkormanyzat

hatdroz arrol, hogy a hazirendet sziikséges-e mddositani.
Jovahagyasi, egyetértési, véleményezési ziradék
A sziilok munkakozisségével tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre kertilt.
Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal

egyetértettek.

Székesfehérvar, 2022. junius 09.

SZMK elndke

Az iskolai didkonkormanyzat képviseldivel tartott megbeszélésen a Hazirend ismertetésre
keriilt. Az érintettek véleményezési jogukkal élve a dokumentumban megfogalmazottakkal
egyetértettek.

Székesfehérvar, 2022. junius 09. Cormrvini /{)I’ !

didkonkormanyzat képviseléje
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Jelen Hazirendet az intézmény vezetdjének eléterjesztése utan a nevelétestiilet elfogadta. Az
elfogadast a neveldtestiilet jelenlévd képviseldi alairasukkal tanusitjak.

Székesfehérvar, 2022. junius 09.

a neveldtestiilet képviseldje i z‘igr.?tg&nyvezetﬁ

Jovahagyta:

uratoriumi elndk
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Alba—-School Alapitvany
8000 Székesfehérvér, Kertalja u. 24.

az ALBA-SCHOOL ALAPITVANY KURATORIUMANAK
10./2022. VI./09. hatarozata

Az Alba-School Alapitvany kuratériumanak tagjai megismerték az Aranykéz
Gimnazium, Technikum és Szakképzd Iskola modositott Hazirendjét és SZMSZ-ét,
Egyhanguan egyetértenek velik, elfogadjak azokat. Egyetértenek a Hazirend és az
SZMSZ azon pontjaival is, amelyekbdl a fenntartéra tébblet kételezettség harul.

Székesfehérvar, 2022. junius 09.

Maté Gyorgy Zoltan Puskas-Kiss Andrea
/Kuratériumi elndk : kuratériumi tag
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1. melléklet

DIGITALIS OKTATAS RENDJE

1. A melléklet célja a digitalis oktatas ideje alatt is szabalyozni a gimnaziumi nevelésioktatasi
munka menetét, biztositani az online térben torténd koézos munka gordiilékenyégét annak
alapvetd szabalyainak rogzitésével.

2. Jelen melléklet abban az esetben alkalmazando, ha fenntartoi rendelkezés kovetkeztében a
teljes iskolai munka a digitalis térben valdsul meg.

3. Az iskolank altal valasztott hivatalos online feliilet a Google Classroom, amelyhez minden
iskolapolgarnak hozzaférést biztositunk. A digitalis oktatas sordn mind a tanulok, mind a
pedagogusok részérdl megkivant a hivatalos iskolai imélcimiik kizarélagos hasznalata.

4. A digitalis oktatds megkezdése eldtt, illetve megkezdésekor ismételten felmérjiik, tanuldink
rendelkeznek-e a digitalis oktatasban valo teljes értékili részvételhez sziikséges elektronikai
eszk6zokkel. Amennyiben a tanulonak valamilyen eszkdzproblémadja jelentkezik, lehetdsége és
kotelessége azonnal értesiteni arrol osztalyfonokét.

5. Ugyan tanuldink jellemz6 tobbségének elsddleges digitalis eszkoze a mobiltelefon, az
oktatdsban val6 részvételhez, a feladatok megoldasahoz szamitogép hasznalatat javasoljuk.

6. A digitalis oktatas sordn tanuldink kotelessége:

a) napi rendszerességgel belépni a Classroom feliiletére,

b) kdvetni a meghirdetett feladatokat és azok hatéridejét,

c) hatariddre elkésziteni €s benyujtani a feladatokat, és ennek tényét, illetve id6pontjat
a Classroom feliiletén a beadas funkcio hasznalataval rogziteni,

d) legjobb tudasuk szerint feldolgozni és elsajatitani a kapott vagy kijeldlt
anyagrészeket,

e) figyelemmel kisérni a feladataikra kapott visszajelzéseket, a szamonkérések
értékelését, illetve teljesitményiik alakulasat,

f) megjelenni és aktivan részt venni az online megtartott tandrakon,

g) betartani az online térben is az alapvetd normdakat — kiilonds tekintettel a
kommunikaciora,

h) amennyiben sziikséges, id6ben — még a lemaradas és mulasztas eldtt — segitséget
kérni.

7. A digitalis oktatas soran pedagogusaink kotelessége:

a) napi rendszerességgel belépni a Classroom feliiletére,

b) a tanulok digitalis oktatasat — a tantargy jellegétdl fiiggden — online 6rak, kiadott
feladatok és ismeretanyagok, valamint szamonkérések, tovabba az ezekhez tartozé értékelések
segitségével elvégezni,

c) a feladatokat és az elsajatitand6 anyagok mennyiségét a heti 6raszdmhoz igazitani,

d) észszerli, a tanulok szdmara betarthatd, mégis munkdjuk kelld tempdjat eldsegitd
hatariddket kijeldlni,

27



e) a tanulok munkajat szamukra is egyértelmti modon értékelni,
f) a tanulok egyéni munkdjat kelléen tdmogatni, sziikség esetén segitséget nyujtani,

nagyobb probléma esetén az illetékeseket bevonni.

9. Fontosnak tartjuk, hogy a hagyomanyos oktatashoz hasonldan a digitalis oktatas idejét is
koz0s napirend szabalyozza, amely elésegiti mind a pedagogusok, mind a tanulok és a sziilok
egyéni és kozos munkavégzését, noveli annak hatékonysagat. Felismerjiik és figyelembe
vesszilk azonban, hogy a hagyomanyos orarend valtoztatds nélkiili alkalmazédsa a digitalis
oktatds soran — annak eltérd jellege miatt — nem megkivant, igy a digitalis oktatas idejére kiilon
napirendet, 6rarendet allitunk Gssze.

10. A digitalis oktatds soran nagyobb szerepet kap a tanuldk egyéni munkavégzése, amely
megfelel a hagyoményos oktatas ideje alatti tanorai feladatmegoldésnak. Ezt figyelembe véve
a hagyomanyos oktatds idejére megallapitott heti 6raszamoknak megfeleld idomennyiségben
szerveziink online tandrakat, illetve jeldliink ki a tanulok altal elvégzendd feladatokat. gy a
tanulok altal egy tantargyra forditott idémennyiség azonos a hagyomanyos oktatas idejére
jellemzovel.

11. A digitalis oktatast ugy szervezzilk meg, hogy annak ideje alatt a tantargyak heti
oraszamanak legfeljebb felét tartjuk meg online tandéra formajaban, a fennmaradd
idémennyiségben a tanuld egyéni feladatokat old meg. Az érettségi tantadrgyak online
tandrainak szama heti plusz 1 6ra. A hagyomanyos oktatas soran heti 1 6rés tantargyak digitalis
6raszama kéthetente 1 ora.

12. A testnevelés tantargy a digitalis oktatas soran jellegébol fakaddan nagy mértékben masként
szervezddik, igy maximalis online 6raszama heti 1 — amelyet 4 6ranyi kiadott feladat kisér.

13. A digitalis oktatas ideje alatt kifejezetten ligyelni kell a tanuloknak kikiildott feladatok
aranyos mennyiségére, azok elvégzésének a hagyomanyos oktatas ideje alatti 6raszdmoknak
megfeleld mennyiségiinek kell lennie, amelybe az online tartott tanorak ideje is beleszamit. A
feladatok meghirdetésekor a pedagdogus megjeldli, hogy melyik tandranak felel meg az adott
feladat elvégzeése, és ezt a naplozas sordn is feltiinteti. Ennek megallapitasakor a feladatra
forditand6 idémennyiséget figyelembe kell venni.

15. A digitalis oktatas ideje alatt tartott digitalis tanorakon a tanulok részvétele ugyanugy
kotelezd, mint a hagyomanyos oktatas soran. A tandrai hianyzast a pedagogus a naploban is
rogziti, a tanulonak pedig a hagyomanyos oktatés idejére jellemzd szabalyok szerint igazolnia
kell.

16. Az online tanorak a hagyomanyos oktatas tanoraival azonos rangtak és szerepiiek, a
részvétel szabdlyai azonosak. A szaktandr kérésére az online Ordn a tanulonak kotelezd a
mikrofonjat vagy kamerajat bekapcsolni vagy kikapcsolni, a feltett kérdésre valaszolni.
Amennyiben a tanul6 ezt elmulasztja, vagy megtagadja, részvétele a tandran nem tekinthetd
teljes értékiinek, igy a naploban hianyzoként rogzithetd. A tanuld ilyen mulasztasanak

1smétlddésérdl az osztalyfonokot €s a sziilot értesiteni kell.
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17. A digitélis oktatés ideje alatt az egyéni feladatok a tanulok értékelésének egyik elsédleges
eszkézei. Amennyiben a tanuld a feladatait nem teljesiti, vagy hataridére nem adja be, a
szaktanar a hidnyt a naploban rogziti. Amennyiben egy tanuld rendszeresen elmulasztja beadni
a feladatait, az osztalyfonokot €s a sziilot értesiteni kell.

18. Amennyiben a tanul6 rendszerint nem jelenik meg az online tandrakon, vagy elmulasztja
hatériddre beadni a feladatait, ¢s mulasztasait nem igazolja, az a tantargy kovetelményeinek
nem teljesitésének mindsiil. Ebben az esetben a hagyomanyos oktatési iddszak szabalyai 1épnek
érvénybe.

19. A szamonkérések és az oktatas egyéb tevékenységei a szaktanar beldtdsa szerint a
Classroomtdl eltérd feliileten is megvaldsulhatnak abban az esetben, ha arrdl a tanulokat idodben
értesiti, valamint a feliilet hasznalatanak modjat el6zetesen ismerteti a tanulokkal.

20. Minden egyéb esetben a hagyomanyos oktatas szabalyai kdvetenddek.

21. Az online tanoran felvételeket késziteni, a tandrat rogziteni csak a szaktandr, illetve az
online oran résztvevok eldzetes beleegyezése esetén lehetséges. Az engedély nélkiili felvételek

a személyiségi jogokat sértik, igy a megfeleld jogszabalyok érvényesek ra.

2. melléklet

OSZTALYOZO- KULONBOZETI- ES JAVITOVIZSGAK RESZLETES SZABALYAI

OSZTALYOZO VIZSGAK SZABALYZATA

Az osztalyoz6 vizsga lehetséges okai:
e az adott tanévet egyéni tanrend szerint végzi a didk
e mas iskolabol tortént atvétel miatt osztalyozo vizsgara kotelezett a tanulo
e hiadnyzasai miatt osztalyozo vizsgara kotelezett a diak

e cldrehozott érettségit kivan tenni a tanuld

Szabalyok:

e Az osztdlyozd vizsgara irasban kell jelentkezni az iskolai munkaterv szerinti
iddépontig, az iskola altal biztositott nyomtatvanyon.

o Az aprilisi, illetve augusztusi vizsgaidszakon kiviili osztalyozo vizsgat nem lehet az
elérehozott érettségi szandékkal kérni.

e Egyéb esetekben az aprilisi, illetve augusztusi vizsgaidészakon kiviili osztalyozo
vizsgat az igazgatd rendelheti el.

e Egy napon legfeljebb 3 tantargybol tehetd vizsga.

¢ Az idegen nyelvi szintek megfeleltetése miatt a sikeres kdzépfokti komplex C vizsga

megfelel az osztalyozo vizsgak kovetelményeinek.
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e A szobeli felelet eldtt legalabb 30 perc felkésziilési id6t kell biztositani, az idegen
nyelv kivételével.

e Az osztalyozd vizsgdk dokumentalasara kozponti, személyre sz6lé nyomtatvany
szolgal, amely az adminisztracios irodan talalhatdé. Ehhez a dokumentumhoz csatolni kell a
vizsga irasbeli dolgozatat és a szobeli felkésziilési lapot amennyiben ilyet a vizsgazd készit.
Ugyancsak csatolandé a vizsgahoz készitett értékelési lap.

e Az osztalyoz6 vizsgédk anyaga az irattari szabalyzat szerint selejtezhetd.

e Az osztalyozo vizsgak dokumentalasa a jegyzokonyvek alapjan torténik a torzslapban
¢s a bizonyitvanyban.

e A torzslapban a jegy dokumentalhaté a megfeleld tablazatban és a jegyzetben a
kovetkez$ zaradékkal: Erdemjegyét (tantargy neve) tantargy(ak)bol (osztilyozd vizsga
jegyzOkonyv datuma) osztalyozd vizsgan kapta. (osztalyfonok aldirasa)

vagy A torzslapban a jegyzetben a kovetkez6 zaradékkal: Erdemjegyét (tantargy neve)
tantargybol (osztalyozo vizsga jegyzokonyv datuma) osztalyozo vizsgéan kapta. Eredménye a
(évfolyam szama) évfolyamon (jegy betiivel, majd mogotte zardjelben szammal), a (évfolyam
szama) évfolyamon (jegy betiivel, majd mogotte zarojelben szammal) (osztalyfonok alairdsa)

¢ A dokumentalas a bizonyitvanyban: a zaradék megegyezik a térzslapban szereplével

o Az osztalyozo vizsga dokumentalasat a jegyzokonyv lezarasat kovetd 6t munkanapon
beliil el kell végeznie az osztalyfonoknek.

e Amennyiben az egyéni tanrend szerint tanul6 diak a féléves vizsgait az eldirt idopontig
nem tudja teljesiteni, a félév vége el6tt egy honappal beérkezo kiilon kérvény alapjan késobbi

iddpontban is teljesitheti azokat.

Fiiggetlen vizsgabizottsag elotti vizsga:

e A tanulmanyok alatti vizsgat az iskolaban, illetve rendeletben meghatarozottak szerint
fliggetlen vizsgabizottsag eldtt is lehet tenni. A tanulénak joga van ahhoz, hogy
tudasarol fiiggetlen vizsgabizottsag eldtt adjon szamot, tehat kérheti, hogy félévi és év
végi osztalyzatat az iskolan kiviil a fliggetlen vizsgabizottsag allapitsa meg.

e A fliggetlen vizsgabizottsag el6tt letehetd tanulmanyok alatti vizsgat a kormanyhivatal
szervezi. A kormanyhivatal a szakmai elméleti €s szakmai gyakorlati vizsgatantargyak
esetén az €rintett Szakgimnaziumi agazat vagy szakképesités - szakképzési torvényben
meghatarozott - orszagos szakképzési névjegyzéken szerepld szakértdjét kéri fel a
vizsgabizottsag tagjanak

e A fiiggetlen vizsgabizottsag eldtti vizsga menete részletesen az iskola Pedagogiai

programjaban talalhaté meg.
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Minden oktatott tantargy, kivéve a testnevelés:

A vizsga részei:

OSZTALYOZO VIZSGAK ERTEKELESE

Irasbeli Szébeli
Idétartam 60 perc 15 perc
Arany az értékelésnél 50% 50%

Mindkét részben az adott résznek legalabb 20%-at teljesiteni kell a sikeres vizsgahoz.

A vizsga értékelése:

9%-0s hatarok

Jeles (5)

81%-t6l

Jo (4)

66%-80%

Kozepes (3)

51%-65%

Elégséges (2) 26%-50%
Elégtelen (1) 0%-25%
Testnevelés:
A vizsga részei:
Gyakorlati
Idétartam 60 perc
Arany az értékelésnél 100%
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A vizsga értékelése:

%-os hatarok
Jeles (5) 80%-t61
Jo (4) 60%-79%
Kozepes (3) 40%-59%
Elégséges (2) 25%-39%
Elégtelen (1) 0%-24%

KULONBOZETI VIZSGAK ERTEKELESE

A kilonbozeti vizsga lehetséges okai:

e Mas iskolabdl atvett didk az eltér6haladdsi {litem miatt a szdmara elmaradt
tananyagrészekbdl szamol be.
A kiilonbozeti vizsgdk tantdrgyi vizsga részei és beszamitasi ardnyai megegyeznek az
osztalyozovizsgakéval.
A vizsga részei:

irasbeli Szobeli
Idétartam 60 perc 15 perc
Arany az értékelésnél 50% 50%

Mindkét részben az adott résznek legaldbb 20%-4at teljesiteni kell a sikeres vizsgahoz.
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A vizsga értékelése:

%-os hatarok
Jeles (5) 81%-t61
Jo (4) 66%-80%
Kozepes (3) 51%-65%
Elégséges (2) 26%-50%
Elégtelen (1) 0%-25%

JAVITOVIZSGAK ERTEKELESE

A javitovizsgdk tantargyi vizsga részei ¢és beszamitisi ardnyai
osztalyozovizsgakéval.
A vizsga részei:
irasbeli Szobeli
Idétartam 60 perc 15 perc
Arany az értékelésnél 50% 50%

megegyeznek az

Mindkét részben az adott résznek legalabb 20%-at teljesiteni kell a sikeres vizsgahoz.

A vizsga értékelése:

%-os hatarok
Jeles (5) 81%-tol
Jo (4) 66%-80%
Kozepes (3) 51%-65%
Elégséges (2) 26 %-50%
Elégtelen (1) 0%-25%
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